COMUNICACION SCUOLA - FAMILIA
Memoranda Digital - Libreta de Comunicaciones/Raffaelliana

Con el objetivo de lograr una efectiva comunicacion entre familia y scuola, para
el presente ano escolar se han definido los siguientes medios de intercambio de
informacion:

1.- Memoranda Digital familia - Scuola: La familia mediante la aplicacion App
Memoranda Digital dispondrd de una herramienta eficaz para mantener una
comunicacion directay permanente con la Scuola; la aplicacién le permitird recibir
comunicaciones institucionales, justificar inasistencias, autorizar salidas a terreno,
informar retiro del alumno/a durante la jornada escolar, recibir informaciéon del
profesor/a guia y enviar comunicaciones al profesor/a guia, acceder al Calendario
de Evaluaciones, tomar conocimiento de las notas y solicitar entrevistas. La
aplicacion puede ser utilizada desde el teléfono moévil o computador personal
accediendo a ella mediante el Rut del/la apoderado/a y contrasena inicial que
luego se podrd personalizar.

2.- Memoranda Digital Estudiante: Con el objetivo de fortalecer la autonomia, la
organizacion y planificacion de su proceso escolar, el/la alumno/a dispondrd de
una aplicacion, que le permitird acceder por medio de una clave personal a su
Memoranda Digital. Esta practica aplicaciéon permitird a los estudiantes planificar
sus actividades: pruebas, tareas, reforzamientos, academias, horas de estudios,
mafteriales a portar, etfc., es decir, tener todo bajo su control organizativo.

3.- LIBRETA DE COMUNICACIONES: A las familias de los alumnos de la Scuola
Materna y de Ensefanza Bdsica de 1° a 4° ano se les entregard una libreta de
comunicaciones, titulada "Raffaelliana”, con el propdsito que la scuola, la familia y
el/la alumno/a dispongan de un medio fisico complementario a la digital ante la
necesidad de enviar material impreso.

LIBRETA DE COMUNICACIONES - Raffaelliana

Esta Libreta de comunicaciones debe ser utilizada solo para las comunicaciones
entre la Scuola y la familia en aquellas comunicaciones de parte de la familia y/o
el/la profesor/a guia que requieran incluir materiales impresos y para dicha
finalidad debe ser portada diariamente en clases. No se incluird comunicaciones
relativas a justificaciones de ausencias, atrasos, como también las solicitudes de
entrevistas, las que deberdn realizarse a través de la Memoranda Digital.

Las comunicaciones enviadas por la familia y el/la profesor/a guia deberdn ser
frmadas como acuse recibo de las mismas. Se solicita a quien oficiard de
apoderado/a ftitular y suplente completar y firmar en la primera hoja los datos del
estudiante.

Una efectiva comunicacion entre la familia y la scuola, que considera el control
diario de la Raffaelliana permitird a los padres y apoderados estar debidamente
actualizados del desenvolvimiento escolar de su hijo/a.

REGLAMENTO DE CONVIVENCIA ESCOLAR

Se comunica que el REGLAMENTO DE CONVIVENCIA ESCOLAR, ANO ESCOLAR
2020, como tfambién el Reglamento Interno, delos que cada familia
tomd conocimiento vy los suscribid en la matricula del estudiante, se encuentran
disponibles en la web institucional www.scuolaitalianalaserena.cl, link Reglamentos.

LA DIRECCION.


http://www.scuolaitalianalaserena.cl/

Manual de Uso Aplicacion Memoranda Digital 2020

Memorand}g Bienvenido(a) a nuestra Memoranda, una Agenda
et beta (Do ; Digital para una comunicacién efectiva entre usted y
nuestra Scuola.

Aumo,  ESEpadeaa La aplicacion reconoce como usuario a el/la
apoderado/a del estudiante informado en la

Ingreso de alumno
o matricula. Para acceder a ella debe disponer de la

aplicacion App Memoranda que estd disponible en Ia
web www.scuolaitalianalaserena.cl o en Google Play
(Android) y préximamente en la App Store (iPhone).
Digitar el RUT del/la apoderado(a) y entrar a través de
la contrasefia existente que consiste en los ultimos
cuatro digitos del rut antes del digito verificador.

8 s

Ej: Para el rut 12345678-9 la contrasefia es 5678

Luego cambiar la contrasefa la que es de uso
exclusivo del/la apoderado/a. La Scuola Italiana
“Alcide De Gasperi” no se hace responsable del mal
uso de ésta. La aplicacion permite el acceso de un

S apoderado(a) usuario.
‘AppStore

NSPONIBLE EN
P Google Play
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Josefina Amalia Ansieta Milla
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# Memoranda

A continuacion debe seleccionar al/la alumno/a. @ 0
e . . s Pruebas by
Memoranda Se desplegaran los siguientes iconos: Pruebas, -
Seleccion de alumno ) A ) . . .
Comunicaciones, Autorizaciones, Justificativos, Pruebas
Julieta Paz Cortes Herrera

Nivel Medio Mayor A Retiro, Entrevista, Horario.

e
Scuola ltaliana "Alcide De Gasperi" Comunicaciones
La Serena
Jorge Araya Vasquez & 2013

Todos los derechos reservados

Autorizaciones

Entrevista

Horario


http://www.scuolaitalianalaserena.cl/
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Marzo

Educacién Mateméatica
13-03-2018

Lengua Castellana y Comunicacién
15-03-2018

Idioma Extranjero (Ingles)
23.03-2018

Abril

Educacion Matematica
10-04-2018

Lengua Castellana y Comunicacién
12-04-2018

€ Volver

Josefina Amalia Ansieta Milla
4% Medio B

Recibidos Enviados
Sin comunicaciones nuevas

Reunién de apoderados
2018-02-28 07:17:55

Citacion Asamblea de Padres v
Apoderados

2018-02-27 15:31:42

Scuola Italiana "Alcide De Gasperi”

Pruebas

Al acceder a Pruebas podra conocer las
pruebas calendarizadas en los meses del
primer semestre, desde marzo a julio,

Al clickar en una prueba determinada, se
dispondrd de la informacion de Temarios,
Material de Apoyo y a archivos con
materiales complementarios.

Comunicaciones

Al acceder a Comunicaciones, usted podra recibir
comunicaciones institucionales, de docentes vy
ademas le permitira enviar comunicaciones a los/as
profesores/as del curso de su hijo/a.

Para escribir, debe presionar el icono que
representa un lapiz. Se desplegara el formulario de
comunicacion donde debe seleccionar el nombre
del profesor, escribir Asunto, el mensaje respectivo
y luego Enviar.

Usted podra enviar comunicaciones en cualquier
horario, pero sera recibida por el docente entre las
08.00 y 17.00 horas, es decir, si usted envia una
comunicaciéon a las 22.00 horas sera notificada al
docente a las 08.00 horas del dia habil siguiente. A
su vez el profesor se ha comprometido a responder
las comunicaciones antes de la 17.00 horas del dia
de recepcién, evidentemente priorizando la
inmediatez de acuerdo a la naturaleza de Ia
materia.

Unidad: Unidad 1: Procesos infinitos
Temario

Material de apoyo

Video de procesos infinitos compartido en clases

Archivos

definiciones_procesos_infinitos.pdf

€ Volver
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Profesor

Seleccionar profesor

Asunto

Mensaje

La comunicacién sers enviada, sin embargo
el profesor la recibira el préximo dia habil a
las 8:00 hrs
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Josefina Amalia Ansieta Milla
4" Medio B

Salida a Terreno Fray Jorge
2018-02-27 15:33:35

€ Volver

Josefina Amalia Ansieta Milla
4° Medio B

Justificativos enviados

Fecha: 2018-03-14
Josefina no podrd asistr  clases vz que ons

-
Scuola Haliana "Alcide De Gasperi'
La Serena
Jorge Araya Visquez ©2018
Todos los derecnios ressrvados

/)

Autorizaciones

En Autorizaciones, usted recibird
comunicaciones en las que se informa sobre una
salida a terreno u otras actividades que requieran
su autorizacion. Deberd responder si autoriza o
no la participacién de su hijo/a.

La aplicacién emitira un listado con los alumnos
autorizados, el que se imprimira y quedard
incorporado en la Unidad de Convivencia Escolar.

Justificativos

En Justificaciones, usted podra enviar las
justificaciones respectivas a ausencias a clases,
pruebas calendarizadas, etc.,, las que serdn
recepcionadas por la Unidad de Convivencia
Escolar y remitidas segun corresponda a
Coordinacidon Pedagégica y profesores. Para
completar la justificacion por motivos de salud
debera remitir personalmente el
certificado médico en recepcion.

respectivo

€ Volver

Autorizacion enviada a

4" Medio

Salida a Terreno Fray Jorge

Se solicita autorizar a su alumne a la salida a

terreno a Fray Jorge el dia sdbado 17 de marzo La

participacion de su alumno es de vital importancia
para un comecio desarrollo de las proximas
pruebas relacionadas con el medio ambiente.

Profesor Hemnan Freixas.

¢Autoriza?

Sl NO

Enviado el: 2018-02-27 15:33.35
Visto et 2018-03-07 21:30:57

€ Volver =

Josefina Amalia Ansieta Milla
4* Medio B

Fecha

14-03-2018

Justificacion

Josefina no podra asistir a clases ya que gns
encontraremos en Santiago |

Recordatorio

Le recordamos que deberd remitir certificado
médico , si comesponde
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Josefina Amalia Ansieta Milla
4* Medio B

Retiros enviados

Fecha: 2018-03-14

Hora: 10:35
Josefina serd ratirada por control m...
g
Scuola ltaliana "Alcide De Gasper"

La Serena
Jorge Araya Vasquez 8 2018

Todos los derechos reservados

o
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Daniela Schanzer Pomarolli

Jueves: 17.00 - 17:45
Sin confirmar

Hernan Freixas Anais
Martes: 11:15 - 12:00
Cenfirmado &

Cristian Mauricio Ledezma Carvajal
Jueves: 16:15 - 17:00
Confirmado @

Aleph Matte Tabilo
Jueves: 09:50 - 10:35
Cenfirmado &

Hernan Freixas Anais
Martes: 11:15 - 12:00
Rechazado X Ver observacion

o

Retiro

En Retiros, usted podra anticipar la informacién que
el/la estudiante sera retirado/a por el/la
apoderado/a, asi la Unidad de Convivencia Escolar
podra gestionar la salida del/la/ alumno/a
oportunamente minimizando la distracciéon de la
clase. El retiro debe realizar personalmente por el/la
apoderado/a de acuerdo al Reglamento de
Convivencia Escolar.

Ante Retiros para atencion médica, se solicita remitir
personalmente en recepcion el respectivo certificado
de atencién médica ya que ademads se consignara la
ausencia de las horas correspondientes por motivos
de salud.

Entrevista

Para gestionar entrevista con docentes, debe
acceder a Entrevista, clickar en el nombre del
profesor, verificar la hora de la entrevista que tiene
el docente. Una vez recibida la solicitud, secretaria
enviard a usted una confirmacidon de la misma
durante el dia. En caso de quedar agendada y tuviese
imprevistos para asistir se solicita comunicarlo
oportunamente a secretaria via telefénica.

€ Volver
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Josefina Amalia Ansieta Milla
4" Medio B

Fecha

dd-mm-aaaa

Hora

Retiro

Recordatorio

Le recordamos que deber remitir certificado
médico , si comesponde

Julieta Paz Cortes Herrera
Nivel Medio Mayor A

Profesor

Federico Albertini (Idioma Extran] v

Horario de atencion
Jueves: 13:45 - 14:30

Recordatorio

Le recordamos que se confirmard la
entrevista mediante este medio



Horario

€ Volver
En la seccidn Horarios, usted podrd conocer el horario de

clases del/la alumno/a.

4° Medio B

Deslizar para ver ! horario completo —

Horas Lunes Martes Mie
08:05-0850 El Fisica El Matemafica F
08:50-09:35 El Fisica EL Matemafica  Bic
09:50 - 10:35 Metodologia  Matematica Hi:
10:35- 11:20 Metodologia Matematica Mate
11:35-12:20 El Biologia Lenguaje Ler
12:20 -13:05  Lenguaje Matematica Fily
13:05-13:45  Almuerzo Almuerzo Al
13:45-14:30  El Historia Matematica ElL

14:30 - 15:15  El Quimica Matematica ELC

15:30 - 16:15 Ed. Fisica In

16:15-17:00 Ed. Fisica In
Motas

€ Volver =

En la seccién Notas, usted podra conocer las notas del/la
alumno/a.

Podra visualizar las notas del semestre en curso y ademas
podra conocer los promedios finales de cada asignatura.

Lengua Castellana y Comunicacion

1% zam 2% zem. Final
MNota 1: 5.8
Nota 2: 5.2
Mota 3: 6.5
MNota 4: 7.0
Mota 5:6 7
MNota 6: 6.5
Acumulativas: 3.5

Promedio: 8.1

Ademds, recordamos que cualquier consulta o sugerencia, por favor dirigirlas a:

soportememoranda@scuolaitalianalaserenda.cl

Esperando un eficiente, comprometido y responsable uso de la Memoranda/Agenda
Digital 2020, le saluda muy atentamente a Ud.,

LA DIRECCION


mailto:soportememoranda@scuolaitalianalaserena.cl

